
 1401گزارش شش ماهه نخست 

 مورد( 3برگزاری جلسات آموزشی جهت پرسنل و خانواده های آنها ) *

 1401تنظیم احکام پرسنل کارمندی و کارگری طبق بخشنامه سال  * 

 ت پرسنل شرکت بازیاف1401پیگیری جهت انعقاد قرارداد تأمین نیروی انسانی و تنظیم قراردادهای سال  *

 (کمک هزینه لباس -کمک هزینه سفر-اسبتهای مختلف )کمک هزینه تحصیلیپیگیری جهت رفاهیات پرسنل به من *

   کارمندان اداری به مناسبت روز کارمند ز قدیر ات  *

 ا وقع و مناسب به نامه های اداری و پیگیری جهت ارسال آنهم هاسخگویی بپ *

 هجهت دریافت و ارسال نامه های صادره و وارده در دبیرخان ینظارت و پیگیر *

 ت مأموریت های پرسنل در سیستم ساع وثبت مرخصی ها  *

  خروج پرسنل ودریافت خروجی کارکرد از سیستم ساعت وکنترل ورود  *

 یساختار در سیستم ساعت کسر  نساختار کاری پرسنل و عضویت آنها در آایجاد و اصلاح  *

 ن استانداری اصفها تارسال شیفت کاری پرسنل آتش نشانی قبل از شروع هر ماه جه *

 ی صورتجلسات مربوطه و ابلاغ مصوبات جلسه به پرسنل شهردار مبرگزاری جلسات کمیته اداری و طرح موضوعات پرسنلی و تنظی *

 اور مدیران کلیه دوایر شهرداری و ارسال صورتجلسات مربوطه به هریک از مسئولین واحدهبا حض یبرگزاری جلسات شورای مدیران و بررسی و پیگیری امور جاری شهردار *

 ا انجام امور مربوط به حقوق و دستمزد پرسنل و ثبت کارکرده *

 جهت پرداخت حق بیمه  یارسال لیست حق بیمه تأمین اجتماعی ماهانه پرسنل و پیگیر *

 ( مورد2شهرداری ) لپیگیری جهت انجام امورات مربوط به بازنشستگی پرسن *

 ت پرسنل ی پیگیری و انجام امور مربوط به انتقال قطعی و مأمور *

   های مربوطه...در پرونده و بخشنامه ها ،گزارشات احکام و ابایگانی نامه ه * 

 یتنظیم لیست پرسنل جهت بیمه تکمیل وپیگیری جهت انعقاد قرارداد بیمه تکمیل درمان پرسنل  *

  یت شهردار محترم به کارکنان شهردارابلاغ دستورا *

  

 


